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Il MIUR comunica I’avvio del corso di formazione Pago In Rete in data 12.12.2019 sulla piattaforma

Learning@MIUR.

Il Personale Assistente Amministrativo e invitato a iscriversi e formarsi in quanto detto corso
permettera di acquisire le conoscenze e le competenze per automatizzare tramite Pago In Rete il lavoro di
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Circolare n. 94

Dell’11.12.2019

Al Personale ATA

gestione dei pagamenti delle famiglie, riducendo sensibilmente 1’impegno del personale coinvolto.

Si allega alla presente comunicazione MIUR e Istruzioni Operative per accedere al corso

@

Firmato da:
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Codice fiscale: PDTNMR61563Z21330
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Ministero dell’istruzione, dell’ universita e della ricerca

Dipartimento per la Programmazione e la gestione delle Risorse Umane e Finanziarie

Direzione generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi informativi e la statistica

Ufficio 11T

Ai Dirigenti Scolastici e ai Direttori dei servizi generali
e amministrativi delle istituzioni
scolastiche di ogni ordine e grado

Oggetto: Avvio del corso di formazione Pago In Rete.

La scrivente Direzione generale ha predisposto un nuovo corso formativo sul sistema Pago In Rete,
per diffondere maggiormente 1’utilizzo presso scuole, quale valido strumento per semplificare e
ottimizzare il lavoro svolto dalle segreterie scolastiche, per la gestione dei pagamenti delle tasse e dei
contributi scolastici richiesti agli alunni per i servizi erogati.

I1 percorso formativo proposto, rivolto al personale amministrativo delle istituzioni scolastiche (DS,
DSGA, AA) di ogni ordine e grado, permettera di acquisire le conoscenze e le competenze per
automatizzare tramite Pago In Rete il lavoro di gestione dei pagamenti delle famiglie, riducendo
sensibilmente 1’impegno del personale coinvolto.

L’iniziativa formativa, che si compone di un WBT e dei relativi materiali di approfondimento, ¢
disponibile dal 12 dicembre 2019 e sara fruibile in modalita e-learning tramite la piattaforma
Learning@MIUR attraverso 1’area Formazione Personale Scuola >> Pago In Rete.

La presente iniziativa sara affiancata dal servizio di assistenza online dal 12 al 20 dicembre 2019 e
dal 13 al 17 gennaio 2020 - dalle ore 9.00 alle ore 18.00, dal lunedi al venerdi - per una durata
complessiva di 12 giorni attraverso un forum, la messaggistica di piattaforma e la casella di posta
elettronica dedicata: pagoinrete.for@istruzione.it.

Per la fruizione del corso il personale potra collegarsi, attraverso il portale SIDI
http://portale.pubblica.istruzione.it, alla piattaforma Learning@MIUR e quindi procedere
autonomamente all’iscrizione.

Si allegano alla presente comunicazione le istruzioni operative per accedere al corso.

IL DIRIGENTE
Paolo De Santis

Firmato digitalmente da DE SANTIS PAOLO
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PAGO IN RETE

ISTRUZIONI OPERATIVE PER ACCEDERE ALLA
PIATTAFORMA DIDATTICA LEARNING@ MIUR

Di seguito sono descritte le istruzioni operative per accedere allo spazio online dedicato
all'iniziativa formativa Pago In Rete, che vi preghiamo di leggere ed eseguire con attenzione.

Eseguita I'autenticazione al portale SIDI, in caso di problemi inerenti all’accesso alla piattaforma
didattica Learning@MIiur & possibile contattare la casella e-mail della Redazione
learningmiur@istruzione.it

Per le richieste di natura didattica e/o di chiarimento sul proprio percorso formativo, & possibile
contattare i Tutor scrivendo alla casella e-mail dedicata: pagoinrete.for@istruzione.it

Per facilitare le risposte dello staff di assistenza si consiglia di specificare nella e-mail la regione e
I'ufficio di appartenenza.

Seguire attentamente i passaggi operativi per procedere all’accesso.
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Accesso al Portale

1. Collegarsi al portale SIDI http://portale.pubblica.istruzione.it compilare le voci Username e
Password, negli appositi campi, e fare clic su Entra;

Ministero dell'lstruzione

dell'Universita e della Ricerca

Login
Username: Username dimenticato?
Inserisci il tuo username

Password: Password dimenticata?

Inserisci la password

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati

2. Dal menu Applicazioni SIDI, esplodere la voce Formazione;

. | SIDI
Sistema informativo dell'lstruzione
APPLICAZIONI SIDI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
Applicazioni SIDI
[ Assistenza v
[l Formazione v
Gestione Utenze hd

3. Selezionare la voce Learning@MIuR per accedere alla piattaforma didattica;

. | SIDI
Sistema informativo dell'lstruzione
APPLICAZIONI SIDI AVVISI DOCUMENTI E MANUALI ASSISTENZA
Applicazioni SIDI
B Assistenza v
I Formazione ~

= Learning@MIUR

Gestione Utenze v
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4. Siaccede in tal modo alla Home page:

@ QOO0 Mistoro dd Ftrusione. bt Univorsites o dedl Rvorca Learning@

Home
- = < in Le if iur, a pi di ek ing del Mini ' i dell'Universita e della Ricerca. Questa Home Page & personalizzata in base al
¥ Imiei corsi recenti tuo profilo utente e ai corsi da te i 0 ai quali di volta in volta ti iscriverai.
*® Fascicolo formativo utenti —_welcomo—
= m::':"“"“ml’% Ti suggeriamo di accedere alla “Guida per I'utente”che ti consentira di conoscere tutte ionalita della pi L
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torvm(ol bxraem valkommen
" mabuhay
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Nessun messaggio in attesa
Messaggi

1 Risorse
Catalogo Corsi

» Espandi tutto

» FormaznonePersonaleScuola

» K F

Iscrizione al corso

1. Per iscriversi al corso di formazione sara necessario esplodere la Categoria di corso facendo
clic sulla voce Formazione Personale Scuola;

€3 Q000 it bt Biime. b’ Ubivrsis 0 il R Learning[g]

Home
: 2 in i jur, 1a pi: di e-learning del Mini i ione dell'Universita e della Ricerca. Questa Home Page & personalizzata in base al
¥ Imiei corsi recenti tuo profilo utente e ai corsi da te i 0 ai quali di volta in volta ti iscriverai.
*® Fascicolo formativo utenti . welcome—* 2 5 . ; . z <
el i m’mw"‘"ﬂ o Ti suggeriamo di accedere alla “Guida per ['utente”che ti consentira di conoscere tutte i della L
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» Impostazioni Pagina home Dbenvido mens velkom Buon lavoro! Lo staff di Leaming@Miur
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Nessun messaggio in attesa
Messaggi
-1 Risorse
Catalogo Corsi
» Espandi tutto
» Formazione Personale Scuola
» azione ministrativo
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2. Selezionare la pagina 2, o la voce (Successivo);

Categorie di corso:

| Formazione Personale Scuola

Pagina: 1 2 (Successivo)

¥ Minimizza tutto

3. Inalternativa, selezionare la voce Visualizza altro;

Visualizza altro

4. Successivamente cliccare sul link del corso Pago In Rete;

Categorie di corso:

| Formazione Personale Scuola

w Pago In Rete

5. E, infine, il nome del corso;

Categorie di corso:

| Formazione Personale Scuola / Pago In Rete

% PIR - Pago In Rete

6

Pago In Rete

e Opzioni di iscrizione

¥ Corsoinuso

Qo OO Aisiono i Bt Lo Yoivonsits 0 ool T

HOME » CORSI » FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA P> [SCRIVIMI IN QUESTO | CORSO » OPZIONI DI ISCRIZION

Learning

¥ Pago In Rete

w Iscrizione spontanea (Studente)
F Partecipanti [

Non & necessaria una chiave di iscrizione

b Corsi

® Il mio fascicolo formativo

¥ Amministrazione del corso
L iscrivimi in questo corso

[+

A conferma, dell’avvenuta iscrizione il sistema introduce, in automatico, alla pagina di riepilogo

delle risorse del corso.
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Accesso al WBT (Web Based Training)

La pagina principale dell’iniziativa formativa mostra tutte le risorse e gli strumenti, a disposizione,
utili per una corretta fruizione del corso. La sezione WBT del corso € la porzione specifica dedicata
all’attivita di formazione a distanza.

Selezionando il link del WBT, si accede alla scheda che introduce ai moduli didattici.

" Q00 Ministoro dett Btiasione, ded Yhivorsiti o detly Kicorca Learning[g]

Pago In Rete

HOME » | MIEI CORSI RECENTI » FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA » PAGO IN RETE » PAGO IN RETE

Termina modifica
Hone Introduzione al corso Pago In Rete
¥ Corsoinuso . o d 2 = et .
Il presente corso intende supportare le conoscenze e le ¢ del scolastico coinvolto nell'utilizzo delle funzionalita del sistema Pago In Rete per la
¥ Pagoin Rete gestione dell'intero ciclo di vita di un pagamento che, con pochi e semplici passi, consente agli utenti ini: ivi scolastici di i le procedure di pagamento riducendo
» Partecipanti efficacemente I'impegno e i tempi di lavoro.
» Introduzione al corso Rispetto ai contenuti divulgati nei corsi degli anni precedenti, qui viene proposta una versione aggiornata del corso Pago In Rete erogata attraverso un unico WBT della durata di 5 ore circa
Pago In Rete e corredata da quattro video tutorial monotematici.
» WBT del corso Lintervento formativo in autoistruzione & affiancato dal servizio di assistenza on-line dal 12 al 20 dicembre 2019 e dal 13 al 17 gennaio 2020 - dalle ore 9.00 alle ore 18.00, dal luned) al
} Video Tutorial - venerd - per una durata complessiva di 12 giomi attraverso:
Creazione degli eventi di o il forum riservato
pagamento « la messaggistica di piattaforma

« la casella di posta dedicata pagoinrete for@istruzione.it

v

Forum del corso Pago In

Rete o
P Contenuti del corso + Aggiungi una attivita o una risorsa
» FAQdel corso
» Guide e Vademecum % | WEBT del corso 2
» Manuali per l'utente & ®
¢ S;Z?r:lrr‘zo 2 & ..-. 2 pagoinRetes Modifica™ ]

Accesso al Forum

Moderato dai Tutor e dedicato alle discussioni tematiche inerenti al corso, il Forum € un ambiente
in cui tutti gli iscritti all’iniziativa possono intervenire, partecipare al dibattito e pubblicare un
proprio contributo per condividere riflessioni anche al fine di chiarire i dubbi che possono
emergere durante la fruizione del percorso formativo.

Per accedere e partecipare al Forum di corso & sufficiente selezionare l'icona a esso
corrispondente e successivamente scegliere I'area di interesse tra gli argomenti proposti.

Forum del corso Pago In Rete

]
H

L
m '\ Forumdel corso
L L]
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